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ҠАРАР





ПОСТАНОВЛЕНИЕ

          28  август   2014 й                      № 25                   28 августа   2014 г

« Об утверждении Административного регламента исполнения муниципальных функций по муниципальному лесному контролю »
В целях организации и осуществления муниципального лесного контроля на территории сельского поселения  Мурапталовский  сельсовет муниципального района Куюргазинский район Республики Башкортостан, в соответствии с Лесным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», п.32 ч.1 ст.14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» постановляю:
1. Утвердить Административный регламент исполнения муниципальной функции по муниципальному лесному контролю на территории сельского поселения Мурапталовский сельсовет муниципального района Куюргазинский район Республики Башкортостан (приложение).

2. Настоящее постановление обнародовать в здании администрации сельского поселения  и  разместить на официальном сайте в сети  Интернет kuyurgasa.ru.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Нафикову Р.К. - управляющего делами Администрации сельского поселения Мурапталовский сельсовет муниципального района Куюргазинский район Республики Башкортостан.
Глава сельского поселения                                                    А.А.Кульгильдиев
                                                                                                   Приложение

к постановлению Администрации
сельского поселения

Мурапталовский  сельсовет
муниципального района

Куюргазинский район 

Республики Башкортостан

от 28.08.2014  № 25
Административный регламент исполнения муниципальной функции
по муниципальному лесному контролю на территории сельского поселения Мурапталовский сельсовет муниципального района Куюргазинский район Республики Башкортостан
ОГЛАВЛЕНИЕ
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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Наименование муниципальной функции
Муниципальный лесной контроль на территории  сельского поселения Мурапталовский сельсовет муниципального района Куюргазинский район Республики Башкортостан.
Административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального лесного контроля (далее - административный регламент) определяет порядок, сроки и последовательность действий (административные процедуры) при осуществлении муниципального лесного контроля на территории сельского поселения Мурапталовский сельсовет муниципального района Куюргазинский район Республики Башкортостан.
1.2. Наименование органа, исполняющего муниципальную функцию
Органом местного самоуправления, уполномоченным на осуществление мероприятий по муниципальному лесному контролю, является администрация сельского поселения (далее по тексту - орган муниципального контроля),  должностным лицом по осуществлению муниципального лесного контроля является назначенное главой сельского поселения должностное лицо.

1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования
Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, ст. 445; 2009, № 1, ст. 1; 2009, № 1, ст. 2);
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 06.10.2003, №40, ст. 3822); 
- Лесным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 11.12.2006,№50); 
- Земельным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.10.2001,№44); 
- Федеральным законом от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее – Федеральный закон) (Российская газета, 30.12.2008, N 266, Собрание законодательства Российской Федерации, 29.12.2008, № 52 (ч. 1), ст. 6249, опубликован на Официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru - 25.06.2012); 
- Уставом сельского поселения Мурапталовский сельсовет муниципального района Куюргазинский район Республики Башкортостан (утвержден решением Совета сельского поселения Мурапталовский сельсовет муниципального района Куюргазинский район Республики Башкортостан от 02 декабря 2013 года № 26/30-115;
1.4. Предмет муниципального контроля 
Предметом муниципального лесного контроля является организация и проведение проверок соблюдения требований лесного законодательства, требований по использованию, охране, защите, воспроизводству лесов гражданами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, осуществляющими свою деятельность на лесных участках на территории сельского поселения, находящихся в муниципальной собственности сельского поселения, предупреждение, выявление и пресечение нарушений лесного законодательства.

1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля 
1.5.1. Должностное лицо по  осуществлению муниципального лесного контролю имеет право:
1) предотвращать нарушения лесного законодательства, в том числе совершаемые лицами, не осуществляющими использование лесов;

2) проверять у граждан документы, подтверждающие право осуществлять использование, охрану, защиту, воспроизводство лесов и лесоразведение;

3) пресекать нарушения лесного законодательства, в том числе приостанавливать рубки лесных насаждений, осуществляемые лицами, не имеющими предусмотренных Лесным кодексом Российской Федерации документов;

4) ограничивать и предотвращать доступ граждан, въезд транспортных средств на лесные участки в период действия ограничения или запрета на пребывание в лесах;

5) осуществлять проверки соблюдения лесного законодательства;

6) составлять по результатам проверок соблюдения лесного законодательства акты и предоставлять их для ознакомления гражданам и юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, осуществляющим использование, охрану, защиту, воспроизводство лесов и лесоразведение;

7) давать обязательные для исполнения предписания об устранении выявленных в результате проверок соблюдения лесного законодательства нарушений и осуществлять контроль за исполнением указанных предписаний в установленные сроки;

8) уведомлять в письменной форме граждан и юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих использование, охрану, защиту, воспроизводство лесов и лесоразведение, о результатах проверок соблюдения лесного законодательства и выявленных нарушениях;

9) предъявлять гражданам и юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, осуществляющим использование, охрану, защиту, воспроизводство лесов и лесоразведение, требования об устранении выявленных в результате проверок соблюдения лесного законодательства нарушений;

10) задерживать в лесах граждан, нарушивших требования лесного законодательства, и доставлять указанных нарушителей в правоохранительные органы;

11) изымать у граждан, нарушающих требования лесного законодательства, орудия совершения правонарушений, транспортные средства и соответствующие документы;
12) вручать физическим лицам уведомление о необходимости явки представителя проверяемого либо гражданина в орган контроля с правоустанавливающими документами на лесной участок;

13) беспрепятственно (при предъявлении служебного удостоверения) обследовать лесные участки, находящиеся у лиц, на предмет соблюдения лесного законодательства с составлением акта обследования лесного участка в двух экземплярах. Один экземпляр акта вручается гражданину или его законному представителю под роспись. В случае отказа от подписания акта указанными лицами он направляется по почте заказным письмом с уведомлением о вручении;

14) при выявлении нарушения использования лесного участка, не предусмотренного Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, нарушителю направляется требование об устранении выявленного нарушения (далее - требование), в котором указывается срок устранения нарушения. Требование составляется в двух экземплярах, один из которых вручается гражданину или его законным представителям под роспись или направляется по почте заказным письмом с уведомлением о вручении. Нарушение должно быть устранено в срок, не превышающий один месяц со дня получения требования. По истечении установленного для устранения нарушения срока проводится повторная проверка исполнения требования об устранении нарушения;

15) при невыполнении требований об устранении нарушения использования лесного участка в установленный срок направлять для рассмотрения вопроса о привлечении виновных лиц к административной и иной ответственности в правоохранительные и контролирующие органы.

1.5.2.  В органе муниципального контроля ведётся учет проверок соблюдения лесного законодательства. Все составляемые в ходе проведения проверки документы и иная необходимая информация записываются в Книгу проверок соблюдения лесного законодательства.

1.5.3. Должностное лицо по  осуществлению муниципального лесного контроля обязано: 
1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами; 
2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического и физического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;
3) проводить выездную проверку только при предъявлении служебного удостоверения; 
4) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю физическому лицу ( уполномоченному им лицу) присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
5) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу (уполномоченному им лицу) присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
6) ознакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физическое лицо (уполномоченное им лицо) с результатами проверки;
7) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими и физическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
8) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 
9) не требовать от юридического и физического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю
1.6.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, физическое лицо (их уполномоченные представители) при проведении проверки имеют право:
1) присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
2) получать от должностных лиц, осуществляющих проверку, информацию, которая относится к предмету проверки;
3) знакомиться с результатом проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц, проводившими проверку;
4) обжаловать действия (бездействия) должностных лиц в установленном законодательством порядке.
1.6.2. Юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.
Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, не имеют право необоснованно препятствовать проведению проверок, уклоняться от проведения проверок и (или) не исполнять в установленный срок предписаний органа муниципального контроля об устранении выявленных нарушений обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами.
1.7. Результат исполнения муниципальной функции
Результатом исполнения муниципальной функции является:

выявление и пресечение нарушений требований лесного законодательства, 
обеспечение рационального и эффективного использования лесов и зеленых насаждений на территории сельского поселения.

исключение случаев самовольной рубки лесов и зеленых насаждений или использования их без оформленных в установленном порядке документов.

II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции
2.1.1.Адрес для обращений: 453360, Республика Башкортостан, Куюргазинский район, с.Новомурапталово, ул. Парковая , 1Б.
Часы работы: с 9-00 до 17-30 – понедельник – пятница;
перерыв с 13-00 до 14-30;
суббота, воскресенье – выходной.
Электронная почта: mur_kuyur@ufamts.ru
2.1.2. Справочные телефоны:
8 (34757) 63122. 
2.1.3. Информация об исполнении муниципальной функции размещается на Интернет-сайте http://www.kuyrgaza.ru.

2.1.4. Для получения информации о порядке осуществления муниципального лесного контроля заинтересованные лица имеют право обращаться:
- лично в администрацию сельского поселения;
- по телефону;
- в письменном виде путем подачи заявлений;
- электронной почтой.
Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:
- достоверность и полнота представляемой информации;
- четкость в изложении информации;
- наглядность форм представляемой информации (при письменном информировании);
- удобство и доступность получения информации;
- оперативность представления информации.
Информирование заинтересованных лиц осуществляется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц.
Публичное письменное информирование осуществляется путем размещения информационных материалов на официальном сайте администрации сельского поселения Мурапталовский сельсовет муниципального района Куюргазинский район Республики Башкортостан и администрации муниципального района Куюргазинский район Республики Башкортостан, содержащих следующую обязательную информацию:
полное наименование органа, исполняющего муниципальную функцию;
почтовый адрес, адрес электронной почты, контактные телефоны, график работы;
административный регламент;
ежегодный план проведения плановых проверок.
На информационных стендах органа муниципального контроля может размещаться:
информация о порядке и условиях проведения проверок;
блок-схема порядка проведения проверок; 
перечень документов, необходимых для предъявления при проведении проверки;
сведения о графике работы должностных лиц. 
Ответ на письменное обращение предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде или электронной почтой (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица в течение 30 календарных дней с даты регистрации обращения.
2.2. Срок исполнения муниципальной функции
Срок проведения документарной, выездной проверки (плановой, внеплановой) не может превышать двадцать рабочих дней.
В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.
В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен главой сельского поселения, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.
Проверяемое лицо информируется о продлении срока проверки в письменной форме, а также посредством телефонной или факсимильной связи, электронной почты не позднее дня, следующего за днем подписания соответствующего решения.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур и административных действий,
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур и административных
действий в электронной форме
Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:
1) организация и проведение плановой проверки;
2) организация и проведение внеплановой проверки;
3) документарная проверка;
4) выездная проверка;
5) оформление акта проверки;
6) направление материалов проверки по фактам возможного наличия административного правонарушения для рассмотрения в установленном действующем законодательством порядке.
Описание последовательности административных действий (процедур) по исполнению муниципальной функции отражено в блок-схеме, представленной в приложении к настоящему регламенту.
3.1. Организация и проведение плановой проверки
3.1.1. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим и физическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности требований, установленных законодательством.
Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:
1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;
2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;
3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.
Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.
Плановые проверки проводятся на основании ежегодных планов проведения проверок.
Ежегодный план проведения проверок физических лиц утверждается главой сельского поселения в срок до 31 декабря года, предшествующего плановому.
Утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте органа муниципального контроля в сети Интернет.
3.1.2. Плановая проверка проводится в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей выносится по типовой форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 (с учетом изменений).
О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии документа о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом. 
Заверенная печатью копия документа вручается под роспись должностным лицом по муниципальному контролю физическому лицу, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений. 
По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица должностное лицо по муниципальному лесному контролю обязано ознакомить подлежащих проверке лиц с настоящим административным регламентом проведения мероприятий по контролю и порядком их проведения на объектах, используемых физическим лицом, юридическим лицом и индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности.
По результатам проверки составляется акт проверки соблюдения законодательства (далее - акт).
3.2. Организация и проведения внеплановой проверки
3.2.1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение физическим лицом, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение ранее выданных предписаний, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.
3.2.2. Основанием для проведения внеплановой проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей являются:

- истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- поступление обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в сфере земельных правоотношений;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в сфере земельных правоотношений.

Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

Внеплановая проверка юридических лиц и индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в п.п. а) и б) п. 
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HYPERLINK "file:///D:\\БАЗА\\C:\\Documents%20and%20Settings\\Jurist\\Рабочий%20стол\\Документ%20Microsoft%20Office%20Word%20(4).docx" \l "Par146".2 настоящего административного регламента после согласования с органом прокуратуры. В день подписания приказа о проведении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения орган муниципального контроля представляет в прокуратуру заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки по установленной типовой форме, утвержденной Министерством экономического развития Российской Федерации. К этому заявлению прилагаются копия приказа о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием для ее проведения. 

О проведении внеплановой выездной проверки, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляется не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом. 
3.3. Документарная проверка
Основанием для начала административной процедуры является решение о проведении документарной проверки.
Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с использованием лесных участков.

Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется по месту нахождения органа муниципального контроля.

В процессе проведения документарной проверки в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленного в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица муниципального контроля. 
В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение физическим лицом, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем требований об устранении нарушения законодательства, в адрес физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя направляется мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия приказа о проведении документарной проверки.
В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса физическое лицо, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в орган муниципального контроля указанные в запросе документы.
Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.
Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в орган муниципального контроля, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных физическим лицом, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется физическому лицу, юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.
Физическое лицо, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах, вправе представить дополнительно документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.
Должностное лицо по муниципальному лесному контролю обязано рассмотреть представленные физическим лицом, руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений будут установлены признаки нарушения требований (неисполнения предписания об устранении нарушения законодательства), должностное лицо по муниципальному лесному контролю вправе провести выездную проверку.
При проведении документарной проверки запрещается требовать у физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены от государственных органов и органов местного самоуправления.
3.4. Выездная проверка
Основанием для начала административной процедуры является решение о проведении выездной проверки.
Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения участка, принадлежащего юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу, в отношении которых производятся контрольные мероприятия.

Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

- удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся в органе муниципального контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица;

- оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица обязательным требованиям законодательства без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

Срок проведения проверки в отношении физических лиц не может превышать тридцати календарных дней.

Срок проведения проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей не может превышать двадцати рабочих дней. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия. 

Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностного лица по муниципальному лесному контролю, обязательного ознакомления физического лица, руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с решением о назначении выездной проверки и с полномочиями должностного лица по муниципальному лесному контролю, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.
Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностному лицу по муниципальному лесному контролю, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящему выездную проверку должностному лицу и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.
К проведению выездной проверки физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя могут привлекаться эксперты, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с физическим лицом, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.
При проведении выездной проверки должностное лицо по муниципальному лесному контролю, производит обмер границ участка, составляет фототаблицу, схематический чертеж, и иные документы, подтверждающие соблюдение (нарушение) лесного законодательства.
3.5. Оформление акта проверки
Подготовка результатов проверки соблюдения законодательства осуществляется на основании материалов, полученных в результате проверки.
По результатам каждой проведенной в рамках муниципального контроля проверки составляется акт, в том числе:
- в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей - по типовой форме, утверждённой приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 (с учетом изменений); 

К акту могут быть приложены: фототаблица с нумерацией каждого фотоснимка схематический чертёж и иная информация.
Акт составляется в двух экземплярах. Один экземпляр акта вручается руководителю юридического лица или его заместителю, индивидуальному предпринимателю, гражданину или их представителям с надлежаще оформленными и подтвержденными полномочиями на совершение определенного действия под расписку.

В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органами прокуратуры, копия акта внеплановой проверки направляется в прокуратуру, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

Юридические лица, индивидуальные предприниматели обязаны вести журнал учета проверок по типовой форме (приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 (с учетом изменений).

В журнале учета проверок должностным лицом по муниципальному лесному контролю осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

3.6. Направление материалов проверки по фактам возможного наличия административного правонарушения для рассмотрения в установленном действующим законодательством порядке
В случае выявления нарушений обязательных требований лесного законодательства должностное лицо по муниципальному лесному контролю в пятидневный срок после проведения проверки направляет в соответствующий государственный орган по подведомственности для рассмотрения и принятия решения, полученные в ходе проверки материалы с приложением документов, подтверждающих наличие нарушения законодательства.
IV. Порядок и формы контроля за
исполнением муниципальной функции
Контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами,  осуществляется главой сельского поселения.
Должностные лица, ответственные за исполнение муниципальной функции, несут персональную ответственность за соблюдением порядка исполнения муниципальной функции.
Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
Администрация сельского поселения организует и осуществляет контроль за исполнением муниципальной функции. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия(бездействия) должностных лиц, осуществляющих муниципальный контроль.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Должностные лица, осуществляющие контроль несут персональную ответственность за свои действия.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) ответственных должностных лиц
5.1.Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции
Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, физическое лицо имеют право обжаловать действия (бездействие) должностного лица по муниципальному лесному контролю и других лиц, повлекшие за собой нарушение прав физического и юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки. 
5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является решение или действие (бездействие), принятое должностным лицом в ходе исполнения муниципальной функции.
5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается
1) Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, либо реквизиты заявителя не поддаются прочтению, ответ на обращение не дается.
2) При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления.
3) Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чём в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
4) Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. 
5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) лично от заявителя (представителя заявителя) или в виде почтового отправления, а также по номерам телефонов и электронной почте. 
Заявитель в своём письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свою фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. 
5.5. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
Заявитель имеет право, по его просьбе, на ознакомление с документами и материалами, необходимыми для обоснования и рассмотрения жалобы. Ответственные должностные лица обязаны обеспечить заявителя информацией, непосредственно затрагивающей его права, если иное не предусмотрено законом.
5.6. Органы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
Заявители могут направить жалобу о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц, нарушении положений Регламента, на имя главы сельского поселения Мурапталовский сельсовет муниципального района Куюргазинский район Республики Башкортостан по адресу:
453360, Республика Башкортостан
Куюргазинский район, с.Новомурапталово, ул. Парковая , 1Б.
телефон: (34757) 63122, факс 83475763123;
электронная почта: mur_kuyur@ufamts.ru
5.7. Сроки рассмотрения жалобы
Поступившая жалоба рассматривается в течение тридцати дней со дня ее регистрации. 
Срок рассмотрения жалобы продлевается в случае принятия главой сельского поселения решения о необходимости проведения проверки по жалобе, запроса дополнительной информации, но не более чем на тридцать дней. 
Решение о продлении срока рассмотрения жалобы сообщается заявителю в письменном виде с указанием причин продления. 
5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования
По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения и действия, осуществленные в соответствии с принятым решением, направляется заявителю.
Решение по результатам рассмотрения жалобы должно быть мотивированным, со ссылкой на законодательство, а также содержать информацию о мерах по восстановлению нарушенных действиями (бездействием) и решениями органов или должностных лиц прав и законных интересов заявителей.
Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных вопросов. 

Управляющий делами                                                                                            Р.К.Нафикова
	
	
	

	
	
	


                                                                                                   Приложение 

к административному регламенту исполнения муниципальной функции по муниципальному лесному контролю

БЛОК-СХЕМА
последовательности административных действий (процедур)
по исполнению муниципальной функции по осуществлению
муниципального лесного контроля
внеплановая проверка

плановая проверка

принятие решения о проведении внеплановой проверки (1день)
уведомление о проведении плановой проверки (3 дня)

согласование проведения внеплановой выездной проверки с прокуратурой Куюргазинского района ( в течение 24 часов)
документарная проверка (не более 20 рабочих дней)
выездная проверка (не более 20 рабочих дней)
оформление акта проверки (2 дня)
направление материалов проверки по фактам административного правонарушения для рассмотрения в установленном порядке действующим законодательством

Управляющий  делами                                                                                             Р.К.Нафикова
	
	
	

	
	
	











